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Przewodnik prawny RODO

Drogi Czytelniku,

w praktyce kazda firma przetwarza wieksza lub mniejszg liczbe danych osobowych. Nalezy to
robi¢ w odpowiedni sposéb, zeby nie narazic sie na konsekwencje prawne.

Wiedze o tym w jaki\sposéb prawidtowo przetwarza¢ dane osobowe mozna uzyskac na dwa
sposoby: (i) przy pomocy profesjonalnej kancelarii prawnej lub (ii) samodzielnie.

Przygotowany przez nas przewodnik powinien pomodc przy samodzielnym przetwarzaniu
danych. W razie dodatkowych pytan chetnie stuzymy naszg pomocg!

W przewodniku znajduja sie najwazniejsze informacje o regulacjach z zakresu ochrony danych

osobowych.
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Rozdziat |
PODSTAWOWE DEFINICJE

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne Rozporzadzenie o ochronie danych)

Wyjasnienie:

Jest to gtéwny akt prawny obowiqzujqgcy na terenie catej Unii Europejskiej regulujgcy
zagadnienia zwigzane z przetwarzaniem i ochrong danych osobowych

DANE OSOBOWE - wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,0sobie, ktorej dane dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
0soba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac, w szczegdélnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczna,
fizjologiczna, genetyczna, psychiczna, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczna tozsamosc osoby
fizycznej
Wyjasnienie:
Danymi osobowymi sq tak naprawde wszelkie informacje, ktére dotyczq osob fizycznych, czyli
0s6b prawnych (np. spotek) juz nie. Nie ma znaczenia czy dane te dotyczq zycia prywatnego czy

zawodowego osoby. Dane osobowe dotyczq nie tylko danych identyfikujgcych osobe fizyczng
np. imie i nazwisko, ale danymi osobowymi jest takze sposéb zachowania sie, zainteresowania
osoby itp.

ZBIOR DANYCH - uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedtug okreslonych
kryteridw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany, zdecentralizowany czy
rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie

NARUSZENIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH - naruszenie bezpieczenstwa prowadzace
do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych

PRZETWARZANIE - operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, tak jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie Iub t3czenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie
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Wyjasnienie:
Przetwarzaniem danych osobowych bedzie w zasadzie kazda czynnosci dotyczgca tych danych.
Wazne jest jednak to, ze na gruncie RODO regulacji podlega tylko przetwarzanie danych do

celow zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej lub wykonywania wtadzy
publicznej. Regulacji RODO nie stosuje sie do przetwarzania danych osobowych w celach
prywatnych.

ADMINISTRATOR -osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot,
ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych; jezeli cele i sposoby takiego przetwarzania sa okreslone w prawie Unii lub

w prawie panstwa cztonkowskiego, to réwniez w prawie Unii lub w prawie paristwa
cztonkowskiego moze zosta¢ wyznaczony administrator lub moga zosta¢ okreslone konkretne
kryteria jego wyznaczania

Wyjasnienie:

Administratorem danych osobowych moze byc przedsiebiorca, instytucja publiczna lub organ
administracji, ktéry decyduje o tym w jakim celu sq przetwarzane dane osobowe. Z uzyskaniem
statusu administratora wiqgze sie szereg obowiqzkow, dlatego tak wazne jest zrozumienie tej
definicji i prawidtowe zakwalifikowanie czy jako przedsiebiorcy jestesmy administratorami
danych osobowych czy nie.

PODMIOT PRZETWARZAJACY-osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub
inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora

Wyijasnienie:

Obok administratora w RODO wskazano réwniez na podmiot przetwarzajqgcy dane (zwany
réwniez jako procesor). Podmiot przetwarzajgcy w odroznieniu od administratora nie decyduje
o celu przetwarzania danych. To administrator decyduje o celu przetwarzania i powierza
przetwarzanie danych procesorowi np. firma handlowa przekazuje dane osobowe klientow
widniejgce na fakturach obstugujgcemu jg biurowi rachunkowemu. W takiej sytuacji biuro
rachunkowe petni funkcje podmiotu przetwarzajqcego.

Juz gotowy i zgodny z aktualnym prawem pakiet
dokumentéw RODO mozna kupi¢ na naszej stronie:
madwokaci.pl/sklep

Mozemy takze przygotowac zestaw dokumentow
dostosowany do potrzeb Twojej firmy!

e-mail: kancelaria@madwokaci.pl

www.madwokaci.pl
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Rozdziat Il
ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z przepisami RODO przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na jednej z podstaw
wskazanych w Ogélnym Rozporzadzeniu o ochronie danych. W zaleznosci od rodzaju danych
zastosowanie moga miec rézne przestanki legalizujace przetwarzanie. Podstawy prawne
przetwarzania tzw. danych zwyktych uregulowano w art. 6 ust. 1 RODO i s3 to:

o zgoda osoby, ktérej dane dotycza;

Gotowy wzdr zgody na przetwarzanie danych osobowych zostat zataczony do pakietu dokumentéw RODO,
ktory mozna kupié na naszej stronie: www.madwokaci.pl/sklep

e przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane
dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza,

Wyjasnienie:

Jezeli przetwarzasz dane osobowe w celu realizacji zamdwienia, nie potrzebujesz na to zgody.
Sam fakt zawarcia umowy jest podstawq przetwarzania danych.

e przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego ciazacego na
administratorze (np. obowiazki wynikajace z kodeksu pracy lub obowigzki podatkowe),

e przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,

e przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy
osoba, ktdrej dane dotycza, jest dzieckiem,

Woyjasnienie:
Przestanka ta stanowi podstawe do przetwarzania np. danych osobowych dtuznikéw uméw
cywilnoprawnych, podejmowanie czynnosci windykacyjnych wobec dtuznika nie wymaga wiec
odrebnej zgodly.

www.madwokaci.pl




SZCZEGOLNE KATEGORIE DANYCH

- zgodnie z RODO do szczegdlnych (wrazliwych) danych osobowych zalicza sie:

o dane dotyczace pochodzenia rasowego lub etnicznego, pogladéw politycznych, przekonan
religijnych lub $wiatopogladowych, przynaleznos$¢ do zwigzkéw zawodowych,

e dane genetyczne i biometryczne pozwalajace jednoznacznie zidentyfikowac osobe fizyczng,
o dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej.

www.madwokaci.pl
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| ‘ Rozdziat 111
OBOWIAZKI CIAZ'-\CE NA ADMINISTRATORZE DANYCH

Obowiazek informacyjny

Jednym z gtéwnych obowiazkéw administratora danych osobowych na podstawie RODO jest
przekazanie osobom, ktérych dane dotycza, informacji na temat przetwarzania ich danych.

Na podstawie art. 13 i 14 RODO mozna wyréznic¢ dwie sytuacje, w ktérych musimy wykonac
obowigzek infromacyjny:

o kiedy dane zbierane sg bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza (art. 13 RODO) oraz
o kiedy dane zbierane s3 od podmiotu trzeciego (art. 14 RODO).

Obowiazek informacyjny powinien zostac spetniony podczas pozyskiwania danych osobowych
np. podczas podpisania umowy lub przy pozyskaniu danych od kandydata do pracy.

Wyijasnienie:

W praktyce czesto mozna spotkac sie z tym, ze klauzula informacyjna zamieszczona jest na
stronie serwisu internetowego w zaktadce , Polityka prywatnosci’. Wiele firm juz w stopce
wiadomosci e-mail podaje link do klauzuli informacyjnej, zeby udzielajqc odpowiedzi np. na
zapytania klientéw nie trzeba byto wysytac im oddzielnej klauzuli.

Problem pojawia sie zazwyczaj wtedy, kiedy dane nie pochodzq od osoby, ktérej dotyczq tylko
od podmiotu trzeciego. W takiej sytuaciji, jezeli jest to technicznie mozliwe nalezy wystac
klauzule informacyjnq do osoby, ktdrej dane przetwarzamy.

Potrzebujesz polityki prywatnosci lub klauzuli informacyjnej zgodnej zRODO?

Gotowy wzor polityki prywatnosci lub klauzuli informacyjnej w zakresie przetwarzania danych
osobowych zostat zataczony do pakietu dokumentéw RODO, ktéry mozna kupic¢ na naszej stronie:

www.madwokaci.pl/sklep
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Rozdziat IV
PRAWA OSOB, KTORYCH DANE SA PRZERTWARZANE

PRAWO DOSTEPU DO DANYCH

Zgodnie z art. 15 RODO osoba, ktérej dane dotycza, jest uprawniona do uzyskania od
administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to
miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do tych danych oraz nastepujacych informacji:
a) celu przetwarzania,

b) kategorii odnosnych danych osobowych,

c¢) informacji o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéow, ktérym dane osobowe zostaty lub
zostana ujawnione, w szczegdélnosci o odbiorcach w panstwach trzecich lub organizacjach
miedzynarodowych,

d) w miare mozliwosci o planowanym okresie przechowywania danych osobowych, a gdy nie
jest to mozliwe, kryteriach ustalania tego okresu,

e) informacji o prawie do Zagdania od administratora sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych dotyczacego osoby, ktérej dane dotycza, oraz do wniesienia
sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,

f) informacji o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego,

g) jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane od osoby, ktérej dane dotyczg - wszelkich
dostepnych informacji o ich zrédle,

h) informacji o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym
mowa w art. 22 ust. 1i 4, oraz - przynajmniej w tych przypadkach - istotne informacje o
zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego
przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotycza,

i) jezeli dane osobowe s3 przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej
- informacji o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z
przekazaniem.

Elementem prawa dostepu do danych jest réwniez prawo do uzyskania od administratora kopii
danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu. Realizujac prawo dostepu do danych, osoba,
ktérej dane dotycza, moze uzyskac kopie danych osobowych we wskazanym przez siebie
formacie. Jezeli jednak zwrdci sie ona o kopie droga elektroniczna i jezeli nie zaznaczy inaczej,
administrator udziela informacji powszechnie stosowang droga elektroniczna.

www.madwokaci.pl
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PRAWO DO SPROSTOWANIA DANYCH

Zgodnie z art. 16 RODO osoba, ktoérej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora
niezwtocznego sprostowania dotyczacych jej danych osobowych, ktére sa nieprawidtowe.

*._Luwzglédnieniem celéw przetwarzania, osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania
uzupetnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego
oswiadczenia.

Przepis ten przyznaje zatem osobie, ktorej dane dotycza, dwa typu uprawnien:
1) uprawnienie do sprostowania nieprawidtowych danych osobowych,
2) uprawnienie do uzupetniania niekompletnych danych osobowych.

Zwigzany z omawianym uprawnieniem obowigzek Administratora nie ma charakteru

- bezwzglednego. Zgodnie z art. 11 ust. 2 RODO administrator nie musi realizowa¢ tego typu
zadania, jezeli nie moze zidentyfikowac osoby, ktérej dane dotycza, chyba, ze osoba ta dostarczy
dodatkowe dane pozwalajace na jej zidentyfikowanie.

www.madwokaci.pl
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PRAWO DO BYCIA ZAPOMNIANYM (PRAWO DO USUNIECIA DANYCH)

Zgodnie z art. 17 RODO osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora
niezwtocznego usuniecia dotyczacych jej danych osobowych, a administrator ma obowigzek
bez zbednej zwtoki usunaé dane osobowe, jezeli zachodzi jedna z nastepujacych okolicznosci:
a) dane osobowe nie s3 juz niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane lub w inny sposob
przetwarzane;

b) osoba, ktérej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktérej opiera sie przetwarzanie zgodnie z art. 6
ust. 1lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania;

c) osoba, ktdrej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania i nie wystepuja nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania lub
osoba, ktérej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2 RODO wobec przetwarzania;
d) dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem;

e) dane osobowe muszg zostac usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
administrator;

f) dane osobowe zostaty zebrane w zwiazku z oferowaniem ustug spoteczenstwa
informacyjnego, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 RODO.

Zgodnie zart. 17 ust. 3 RODO powyzsze obowiagzki s wytaczone w zakresie, w jakim
przetwarzanie jest niezbedne:

a) do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informaciji;

b) do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa Unii
lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator, lub do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi;

c) zuwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego zgodnie z art. 9
ust. 2 lit. h) orazi) iart. 9 ust. 3 RODO;

d) do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub
historycznych lub do celéw statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1 RODO, o ile prawdopodobne
jest, ze prawo, o ktérym mowa w ust. 1, uniemozliwi lub powaznie utrudni realizacje celow
takiego przetwarzania; lub

e) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

www.madwokaci.pl
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PRAWO ZADANIA OGRANICZENIA PRZETWARZANIA

Zgodnie z art. 18 RODO osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania w nastepujacych przypadkach:

a) osoba, ktérej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowosé danych osobowych - na okres
pozwalajacy administratorowi sprawdzic prawidtowos¢ tych danych;

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg, sprzeciwia sie
usunieciu danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

c) administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale s3 one
potrzebne osobie, ktérej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
d) osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania - do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
administratora sa nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane dotycza.

Zgodnie z art. 4 pkt 3 RODO przez ,ograniczenie przetwarzania” nalezy rozumie¢ oznaczenie
przechowywanych danych osobowych w celu ograniczenia ich przysztego przetwarzania.
Sprowadza sie to do tego, ze jezeli przetwarzanie zostato ograniczone, to administrator nie
moze dokonywac na danych innych operacji niz przechowywanie.

Dane osobowe moga by¢ w takim przypadku przetwarzane wytacznie:

e za zgoda osoby, ktérej dane dotycza,

e w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

e w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,

* z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego.

W przypadku ograniczenia przetwarzania dane osobowe nie moga by¢ przetwarzane w celu, dla

ktérego zostaty zebrane.
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PRAWO DO PRZENOSZENIA DANYCH

Zgodnie z art. 20 RODO osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo otrzymac w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu
maszynowego jej dane osobowe, ktére dostarczyta administratorowi, oraz ma prawo przestac¢
te dane osobowe innemu administratorowi bez przeszkdd ze strony administratora, ktéremu
dostarczono te dane osobowe, jezeli:

a) przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody w mysl art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit.; b)
na podstawie umowy w mysl art. 6 ust. 1 lit. b) RODO; oraz

c) przetwarzanie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany.

Wykonujac prawo do przenoszenia danych, osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo zadania, by
dane osobowe zostaty przestane przez administratora bezposrednio innemu administratorowi,
oile jest to technicznie mozliwe. Prawo do przenoszenia danych nie moze jednoczesnie
niekorzystnie wptywac na prawa i wolnosci innych oséb.

Prawo do przenoszenia danych nie znajdzie zastosowania do przetwarzania, ktére jest
niezbedne do wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

PRAWO DO SPRZECIWU

Zgodnie z art. 21 RODO osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wnies¢
sprzeciw - z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlna sytuacja - wobec przetwarzania dotyczacych
jej danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. €) lub f) RODO, w tym profilowania na
podstawie tych przepiséw. Administratorowi nie wolno juz przetwarza¢ tych danych
osobowych, chyba Ze wykaze on istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do
przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, lub
podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza z prawa do sprzeciwu co do zasady uniemozliwia
przetwarzanie danych o osobie. Najpdzniej przy pierwszym kontakcie z osoba, ktérej dane
dotycza informuje sie ja o prawie do sprzeciwu. W prawnie uzasadnionych przypadkach np.
uzasadnionych waznym interesem administratora, takim jak dochodzenie wierzytelnosci

- informuje sie dana osobe, ze jej zadanie nie zostanie zrealizowane wraz ze wskazaniem
przyczyny odmowy realizacji tego prawa.

Jezeli potrzebujesz pomocy przy wypetnianiu obowigzkéw wynikajacych z RODO skontaktuj sie z nami!

Zapewnimy Ci kompleksowe doradztwo w zakresie wdrozenia przepiséw RODO, szkolenie lub audyt
stosowanych juz rozwigzan.

www.madwokaci.pl
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Rozdziat V/
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA

Polecenie przetwarzania danych ma miejsce, jezeli administrator zleca przetwarzanie danych
w swoim imieniu innemu podmiotowi (podmiotowi przetwarzajgcemu).

Jezeli administrator ma zamiar powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotowi
przetwarzajacemu, zgodnie z art. 28 RODO musi podja¢ dwa rodzaje dziatan:

o W pierwszej kolejnosci administrator powinien zweryfikowa¢, czy podmiot, ktéremu ma
zamiar powierzy¢ przetwarzanie danych, zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi
RODO.

o W przypadku pozytywnej weryfikacji administrator musi zawrze¢ z podmiotem
przetwarzajacym umowe powierzenia przetwarzania.

Zgodnie z art. 28 RODO minimalny zakres postanowienn w umowach powierzenia
przetwarzania danych osobowych to:

- okreslenie przedmiotu i czasu trwania przetwarzania;

- okreslenie charakteru i celu przetwarzania;

- wskazanie rodzaju danych osobowych oraz kategorie oséb, ktorych dane dotycza;

- obowiazki i prawa administratora;

- zapewnienie, by osoby upowaznione do przetwarzania powierzonych danych osobowych
zobowiazaty sie do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy;

- podjecie wszelkich odpowiednich srodkéw organizacyjnych i technicznych w celu
zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych;

- korzystanie z ustug innego dalszego podmiotu przetwarzajacego za zgoda Administratora;

- zobowigzanie wobec administratora do pomocy administratorowi poprzez odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne w celu wywiazania sie z obowigzku udzielenia odpowiedzi na
zadania osoby, ktérej dane dotycza, takze odnosnie realizacji przystugujacych jej praw (prawo
dostepu do danych osobowych, prawo do sprostowania danych, prawo do usuniecia danych -
»prawo do bycia zapomnianym”, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo do sprzeciwu, niepodleganie zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji);

- po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
administratora usuniecie lub zwrot mu wszelkich danych osobowych oraz usuniecie wszelkich
kopii, chyba Ze prawo nakazuje przechowywanie danych osobowych;

- umozliwienie administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez administratora
przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji.

Potrzebujesz wzoru umowy powierzenia przetwarzania danych zgodnego z prawem?!

Wz6r takiego dokumentu oraz wiele innych wymaganych przez RODO znajdziesz na naszej stronie:
www.madwokaci.pl/sklep
www.madwokaci.pl
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Rozdziat VI
REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA

Zgodnie z art. 30 ust. 1 RODO kazdy administrator oraz - gdy ma to zastosowanie -
przedstawiciel administratora prowadza rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych,
za ktére odpowiadaja. W rejestrze tym zamieszcza sie wszystkie nastepujace informacje:

a) imie i nazwisko lub nazwe oraz dane kontaktowe administratora oraz wszelkich
wspoétadministratoréw, a takze gdy ma to zastosowanie - przedstawiciela administratora oraz
inspektora ochrony danych;

b) cele przetwarzania;
c) opis kategorii 0séb, ktorych dane dotycza, oraz kategorii danych osobowych;

d) kategorie odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty lub zostang ujawnione, w tym
odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach miedzynarodowych;

e) gdy ma to zastosowanie, przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, a w przypadku przekazan, o ktérych mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi,
RODO dokumentacja odpowiednich zabezpieczen;

f) jezeli jest to mozliwe, planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii danych;

g) jezeli jest to mozliwe, ogdlny opis technicznych i organizacyjnych $rodkéw bezpieczenstwa,
o ktérych mowa w art. 32 ust. 1 RODO.

Masz problem z przygotowaniem rejestru czynnosci przetwarzania ?!
Mozemy przygotowac rejestr dopasowany do Twojej firmy.

www.madwokaci.pl | kancelaria@madwokaci.pl | tel.: +48 692 479 841

www.madwokaci.pl
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Rozdziat VI
ANALIZA RYZYKA

RODO nie odnosi sie wprost do procesu zarzadzania ryzykiem i nie wskazuje konkretnej metody
przeprowadzania oceny w tym zakresie. Kazdy podmiot musi dokonywa¢ jej samodzielnie,
uwzgledniajac wiele specyficznych dla niego czynnikéw, takich jak: wielko$¢, struktura
organizacyjna, mozliwosci techniczne czy zakres i rodzaj danych oraz cel ich przetwarzania.

Nie wiesz w jaki sposéb przygotowac analize ryzyka zgodna z przepisami RODO?
Mozemy przygotowac stosowng analize dla Ciebie.

www.madwokaci.pl
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Rozdziat VIlI
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

W RODO przewiduje sie funkcje Inspektora Ochrony Danych (IOD), ktéry stuzy wspieraniu
administratora w wykonywaniu jego obowigzkéw okreslonych w RODO. Powyzsza funkcje
moze wykonywac pracownik lub osoba swiadczaca ustuge na podstawie umowy
cywilnoprawne;j.

W pewnych sytuacjach wyznaczenie IOD jest obowigzkowe. W pozostatych przypadkach
wyznaczenie |OD pozostawiono uznaniu administratora lub podmiotowi przetwarzajacemu.

Wyznaczenie IOD jest obowigzkowe gdy:

e gtéwna dziatalnos¢ administratora lub podmiotu przetwarzajacego polegaja na operacjach
przetwarzania, ktére wymagaja regularnego i systematycznego monitorowania oséb, ktérych
dane dotycza, na duza skale;

¢ gdy gtéwna dziatalnos¢ administratora lub podmiotu przetwarzajacego polega na
przetwarzaniu na duza skale szczegélnych kategorii danych osobowych okreslonych w art. 9
lub 10 RODO;

Zaistnienie duzej skali przetwarzania danych ustala sie w oparciu o nastepujace kryteria:

e liczby osdb, ktorych dane dotyczg;

e ilosci danych lub zakresu kategorii danych;

e okresu czy trwatosci czynnosci przetwarzania danych;
¢ geograficznego zakresu czynnosci przetwarzania;

Woyznaczenie konkretnej osoby do petnienia funkcji IOD dokonywane jest oswiadczeniem
administratora przyjmowanym przez wyznaczonego. RODO stawia wobec osoby wykonujacej
funkcje 10D okreslone wymagania, w szczegdlnosci dotyczacej wiedzy fachowej na temat
prawa i praktyki w dziedzinie ochrony danych osobowych.

www.madwokaci.pl
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